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Haftungsausschluss

Diese Anleitung ersetzt keine fachkundige Betreuung durch einen geschulten Fachmann und
erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Die Nutzung dieser Anleitung inklusive
Nachahmung der beschriebenen Schritte geschieht auf eigenes Risiko. Die GFI
Informationsdesign GmbH und ihre Mitarbeiter sind flir mégliche Datenverluste durch die
Befolgung dieser Anleitung nicht haftbar zu machen.

Markenrechte
Alle Rechte an den in diesem Dokument verwendeten Marken- und Firmennamen, Titeln und
Logos verbleiben bei den jeweiligen Rechteinhabern.

Nutzungsrechte

Diese Anleitung steht fiir Privatpersonen und Unternehmen zum kostenlosen Download
bereit. Das Dokument kann fiir den angegebenen Zweck ausgedruckt und in Netzwerken
sowie auf Datentrégern verteilt werden.

Eine kommerzielle Verwendung und Verbreitung (Printmedien, kostenpflichtige Downloads,
Sammlungen auf CD/DVD fiir den Handel und dergl.) bedarf der schriftlichen Zustimmung
der GFI Informationsdesign GmbH.

Kontakt

GFI Informationsdesign GmbH
Tel.: +49 (0)203 31846-0

Fax: +49 (0)203 31846-788
Mail: info@gfi.net

Web: http://www.gfi.net
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Einleitung

IBM Lotus Domino Web Access ist ein Web-Client fir den Zugriff auf E-Mail, Kontakte,
Kalender, Zeitplanung und Kooperationsservices auf einem Domino-Server. Es verbindet
fast den gesamten Funktionsumfang von Lotus Notes mit den Vorteilen des Internets. Dieses
Dokument soll Sie bei Ihren ersten Schritten mit IBM Lotus Domino Web Access
unterstitzen.

Die Arbeit mit E-Mail, Kalender, Adressbuch usw. gestaltet sich im Web-Client weitgehend
identisch zum lokal installierten Lotus Notes-Client auf dem PC. Diese Anleitung widmet sich
daher der Einrichtung der Weboberflache und ihren speziellen Optionen.

Voraussetzungen
Fur die Befolgung dieser Anleitung bendtigen Sie neben einer aktiven Internetverbindung
einen der beiden offiziell unterstiitzen Browser:

e Microsoft Internet Explorer 6.0 oder hdher
¢ Mozilla Firefox 2.0 oder hdher

Wenn Sie mit einem anderen Browser (z. B. Opera, Safari, Konqueror etc.) auf Lotus
Domino Web Access zugreifen wollen, zeigt Ihnen das Webportal einen entsprechenden
Hinweis und bietet als Alternative die Option WebMail verwenden an.

WebMail bietet Uber eine stark vereinfachte Weboberflache lediglich den Zugriff auf Ihr Lotus
Notes-Mailkonto. Andere Anwendungen wie Kalender und Adressbuch oder erweiterte
Konfigurationsméglichkeiten stehen nicht zur Verfligung.

Hinweis zu dieser Anleitung

Im Text wird zur Anmeldung die Webadresse http://webmail.kiag.net verwendet. Diese
Adresse ist gultig fur GFI-Kunden, die ein Notes-Hostingpaket gebucht haben und deren
Lotus Notes-Maildatenbank auf dem GFI-Server gespeichert ist.

Bei Unternehmen, die Gber einen dedizierten Lotus Domino-Server verfiigen, weicht die
Webadresse aufgrund des Domain-Namens ab.
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1) Die erste Anmeldung
Starten Sie Ihren Browser und rufen Sie Domino Web Access Uber die folgende Webadresse
auf: http://webmail.kiag.net

KIAG YWebaccess

Benutzername

Passwaort

Weiter zu: | Startseite v

Domino Web Access (iMotes)

Geben Sie lhren Lotus Notes-Benutzernamen und |Ihr Lotus Notes-Passwort ein.

Im Auswahlmeni neben Weiter zu: konnen Sie bereits auswahlen, welche Seite das Portal
nach dem Login anzeigen soll.

Weiter zu: : Startseite |
Startseite
[« Posteingang g
Kalender
aufgaben
iNotes Adressen
iNates Jaurnal

Wichtig: Setzen Sie einen Haken bei Domino Web Access (iNotes), um die
Weboberflache mit allen Anwendungen und Optionen aufzurufen.

Klicken Sie dann auf Anmelden.
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2.1) Web Access Sicherheitsabfrage

Bei der ersten Anmeldung wird auf Ihrem Browser das Domino Web Access
Steuerelement ausgefihrt. Das Steuerelement wird benétigt, um alle Funktionen des
Portals nutzen zu kénnen.

Hinweis: Die Installation verlauft bei Firefox und Internet Explorer etwas unterschiedlich.

Mozilla Firefox:
Setzen Sie den Haken bei Diese Entscheidung merken und klicken dann auf Erlauben.

- =,

Internet-Sicherheit

6 Ein Skript won "International Business Machines Corporation” erbitket erweiterte Berechtigungen, die
IIMSICHER sind und werwendet werden kinnten, um Ihren Computer oder Ihre Daten zu gefahrden:

Software auf Threm Computer ausfihren oder installieren
Jegliche offenen Fenster werandern

Erlauben Sie diese Berechtigungen nur, wenn Sie dieser Quelle vertrauen, Frei von Viren oder
bésartigen Programmen U sein.

Diese Entscheidung merken

Etlauben ] [.ﬁ.l:ulehnen

Internet Explorer:
Klicken Sie auf OK.

Meldung von Webseite

<P Die Installation des Domino Web Access 8 Steusrelements wurde vom Benutzer blockiert bzw, abgelehnt, Machten Sie es auf spateren Domino Web
"-u"(j Access-Seiten verwenden?

[ ok ] [ Abbrechen

Bestatigen Sie anschlieRend die Installationsanfrage in der Steuerleiste im oberen Bereich
der Webseite.

iie) Willkiorrmen

'@' Diese Website michte das Folgende Add-On installieren: "Domino Web Access & Control {International)’
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2.2) Bestitigung des SSL-Zertifikats

Mit https statt http kdnnen Sie das Web Access-Portal auch Uber eine verschlisselte SSL-
Verbindung aufrufen. Dabei werden Sie aufgefordert, das SSL-Zertifikat von der GFI zu
bestatigen.

Méglicherweise erhalten Sie zugleich eine Fehlermeldung, dass dieses Zertifikat und sein
Herausgeber nicht bekannt sind.

Zum Hintergrund:

Dieses SSL-Zertifikat wurde von der GFI mit einer eigenen Zertifikatsstelle (engl. Certificate
Authority, kurz CA) erstellt und selbst signiert (self-signed). Somit ist dieses Zertifikat auch
keiner 6ffentlichen Beglaubigungsinstitution im Internet bekannt. Weil der Browser den
aktuellen Status des Zertifikats nicht online abfragen kann, gibt die Software eine Warnung
aus.

Dieses Verhalten ist korrekt und kein Fehler der Software!
Fur den verschlisselten Zugriff setzt der GFI-Mailserver dieses Zertifikat jedoch voraus.

Wir bitten Sie daher, in diesem Fall die Warnung zu ignorieren und das Zertifikat
entgegenzunehmen.
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3) Die BegriiBungsseite
Das ist die Standard-Startseite des Domino Web Access-Portals.

willkormmen, Mac Admin ¥oll | Lite Vorgaben = oonline T abmelden  Hilfe -

Domina™ Web Access

Kalender Aufgabe Kontakte

willkornrmen -

Notizbuch

Willkommen

7] New T Layout bearbeiten... Mehr -

Domino Web Access 8

Sie konnen Ihre eigene Einfuhrungsseite erstellen, indem Sie ohen in der Aktionsleiste auf [Layout bearbeiten] klicken.

Beispiele fur Einflhrungsseiten

o
Dronnerstag

11 1i.Febz0io
15:05

Von hier aus haben Sie direkten Zugriff auf alle Anwendungen wie Mail und Kalender sowie
auf die erweiterten Einstellungsoptionen.

Wir werden uns nun die Mentuoptionen des Portals genauer anschauen.

4) Schnellstart
Hier erhalten Sie einen Schnellzugriff auf die wichtigsten Funktionen des Portals.

Willkommen

—| ¥l mey T Layout bearbeiten... Mehr =

4.1) Neu

Uber diese Schaltflaiche kénnen Sie
sofort neue Dokumente oder Eintrage
d erstellen bzw. bearbeiten.

ﬂ Mey ™  Lavoutbea
Machricht
Telefonnachricht
Besprechung
kontakt

Gruppe

Termin
Maotizbuchseite
Erinnerung

Aufgabe r
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4.2) Layout bearbeiten

Im Bereich Seitenlayout werden Inhalte und Optik der Startseite festgelegt. Wahlen Sie
unter den sechs Layout-Vorgaben das gewiinschte aus und passen die Inhalte im unteren
Bereich Ihren Bedurfnissen an.

Hinweis: Das Layout Standardansicht steht fur die BegrifRungsseite.

Speichern und schliefen 4 @

Seitenlayout

@) @) O @)
Standardansicht 1 1 2

eilfensterinhalt

Fenster Typ Cptionen

baileingang [V] Titel |Mai|eingang

Anzuzeigende Machrichten
Die letzten 10 Machrichten [V]

Mur Mail won |
L] MNur Mail mit hoher Prioritat

Zeitplan [V Titel |Eeitp|an

Anzuzeigende Tage |1_

“Wehszeite [V

Titel IWehaeite

3 wehsite  Lotus Software ||
LIEL der Seite
|http:ﬁwmw.i|:um.cnmfsnﬁwareflutus
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4.3) Vorgaben

Uber die Schaltflaiche Mehr >> Vorgaben erreichen Sie den Bereich
mit den Feineinstellungen fur Ihr Lotus Notes-Konto. -

Mehr -

Waorgaben r
&

Allgemein

ENGE!
Allgemein
AnzZeiden
Signatur
wiedervorlage
Machrichtenmarkierung

|5k alender
allgernein
ANzZeigen
Autornatisch verarbeiten
Arbeitszeit
Fiume Ressourcen

International
[ElDelegierung
Mail, Kalender
Zeitplan
Verknipfungen
Sicherheit

Archivieren

Offline

Diese Maildatei gehort: IMac Admin/GFIKIAG

Anzeigeoptionen

Dieses Register beim Start anzeigen: IWiIIkDmmen j

Fur alle listenartige Ansichten:
® alle Dokumente als Liste zum Blattern anzeigen
O Dokumente Seite fur Seite anzeigen (schnellere Ladezeit)

Suchen
[V valltextindizierung fur Suchvorgange aktivieren

Personliche Kateqgorien

[Hier neue Kategorie eingeben]
Geschaftlich

Frivat

Freunde

Familie

Leistungsoptimierungen
Ll untergeardnete Fenster wiederverwenden

Standardwirterbuch fiir die Rechtschreibpriifung
als Standardwdrterbuch festlegen: Serversorgabe i

Doppelklicken mit rechter Maustaste zum Schlielen
[ Doppelklicken mit rechter Maustaste schlieft das Fenster

Ok Abbrechen Hilfe

Hinweis: Den Bereich Vorgaben erreichen Sie auch jederzeit Uber das Haupt-Menu oben

Vorgaben
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5.1) Das Hauptmenii
Diese Menlleiste steht Ihnen auf allen Seiten des Web Access-Portals zur Verfligung.

¥oll | Lite Worgaben = oonline T abrnelden  Hilfe -

Domino™ Web Access

5.2) Web Access Lite

Lotus Domino Web Access bietet einen Lite-Modus mit einer gestrafften Benutzeroberflache
fur den Zugriff auf E-Mail und Kontakte. Der Lite-Modus eignet sich besonders fur
Umgebungen mit eingeschrankter Bandbreite.

m Domine™ Web Access

E, hail-Eingang

Mac Admin E — = ——
@ ﬂ Bew - V':.J Antweart - {}%J Allen antworten - ch) WWeiterleiten

EE' Absender Betreft

A Ertweirfe

: P : o
=7 cesendst L] flac Admin = Abwesenhertserlnn.erung

==

= wiedervoriage -]
=l Al Dokumente = Claf Belzer 10 (R S |
g Une.rwunschte Hieik o] Backoffice Steuersatz auf Hotelrechnungen akb 01.01 .2
| ;arz:-nla:urh fea] fac Admin Abvwwezenhetserinnerung
= Swven Hauenstein A DBE + SAP
= Siegfried Seifert DEE + SAP

i) Sientried Seifeart GF-Statiis bei B
Sie kdnnen jederzeit zwischen Voll- und Lite-Modus hin- und herschalten. Aufgaben, die in
einem der beiden Modi durchgefiihrt werden, werden in beiden Modi aktualisiert, sodass
beide Modi immer synchron sind (s. unten).

wrillkormmen, Mac Admmin

willlkormmen Kalender Aufgabe Kontakte Motizbuch

Meine Mail Eingang
Eingang B B new ~ & antwort ~ @ allen antworten ™ B weiter!
Entwurfe Absender Betreff

we=

Swen Hauenstein Wi Wolksbank Offenburg gewinnt I

Erﬂail affnen fir. ..
Bacloffice 10 Jahre KaMMACHI - Zimmerkontin

—Gesendet -} Mac Admin Abwesenheitserinnerung
P’Wiedervnrlage 3 1 Swen Hauenstein Pressemeldung von RIM
—halle Dokumente =1 Olaf Belzer MM WP
[EAUnerwinschte Mail = Backoffice Steuersatz auf Hotelrechnungen ab 0
ﬁF‘apierkurb = Mac Admin abwesenheitserinnerung
,ﬁ.nsichten = Swen Hauenstein g DBE + SAP
[Eordner & Siegfried Seifert DBE + SAP
Werkzeuge = Siegfried Seifert GFI-Status bei RIM

&

2]

Obwohl Sie im Lite-Modus keine Vorgaben festlegen kdnnen, werden viele der im Vollmodus
festgelegten Vorgaben im Lite-Modus unterstitzt.
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5.3) Vorgaben
Diese Schaltflache 6ffnet den Bereich fiir die Feineinstellungen, siehe: 4.2) Vorgaben

5.4) Online/Offline
Hinter dieser Schaltflache finden Sie die Optionen, um mit Domino Web Access auch Offline

zu arbeiten.
|

=oanline T abmelden  Hilf

I Offline
Synchronisierung starten
Abonnerment installieren

Bei lhrer Offline-Arbeit kbnnen Sie mit einem "Abonnement" arbeiten, bei dem es sich um
eine lokale Kopie lhrer Maildatei handelt. Auf diese Weise stehen fast alle Aktivitaten, die Sie
online durchfihren kénnen, auch offline zur Verfigung, z. B. Nachrichten und Termine
erstellen und E-Mail-Nachrichten beantworten.

Wenn Sie eine der Optionen anklicken, werden Sie aufgefordert, den Domino Sync
Manager (fur Windows) oder DWA Sync (fur Linux) zu installieren.

Informationen zu Domino Web Access Offline

Um die Funktionen zu nutzen, bendtigen Sie neben dieser Installation auch lhre IBM Lotus
Notes-ID. Wenn Sie ein Notes-Benutzer sind, befindet sich Ihre Notes-ID-Datei
(Benutzername.id) normalerweise im Verzeichnis "...\notes\data".

Moglicherweise hat Ihr zustandiger Domino-Administrator bereits den Domino Offline-
Services (DOLS) zum Generieren einer Notes-ID konfiguriert, um sie Ilhrer Maildatei
anzuhangen. Die weitere Vorgehensweise hangt daher von der individuellen Situation und
Konfiguration lhrer Umgebung ab.

Wenn Sie die Offline-Funktionen von Domino Web Access nutzen wollen oder miissen,

wenden Sie sich bitte an den zustandigen GFI-Mitarbeiter. Er kann Ihnen Empfehlungen
geben und bei Bedarf weitere Schritte veranlassen.
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5.5) Abmelden
Uber diese Schaltfliche melden Sie sich aus dem Web Access-Portal ab.

Wichtig!

Bitte benutzen Sie stets diesen Weg, wenn Sie |hre Arbeiten mit dem Portal beenden wollen.
Das einfache Schliefen des Browserfensters kann in ungunstigen Situationen zu
Inkonsistenzen in Ihrer Lotus Notes-Datenbank fiihren.

5.6) Hilfe

Yorgaben = opline ™ Abmelden Hilfe T

I Hilfethernen
'@' Hilfe zu dieser Seite
Darming Web Access - Feedback zur Hilfe

Darming Web Access - Feedback zum Produlkt
Uber Domino Web Access...

Die Online-Hilfe von Domino Web Access steht Ihnen auf jeder Seite des Portals zur
Verfiigung. Uber den Eintrag mit dem Fragezeichen Hilfe zu dieser Seite erhalten Sie einen
Hilfetext zum jeweiligen Inhalt der aktiven Portalseite.

GFI Informationsdesign GmbH - Dammstrale 26 - 47119 Duisburg 12|Seite




[ 1@
Lotus Domino Web Access — Einrichtung und Benutzung ﬂ

6) Die Anwendungen
Uber diese fiinf Reiter kdnnen Sie die Anwendungen in Domino Web Access aufrufen.

Kalender Aufgabe ‘| Kontalite
Eingang W Ein Tag
— Entwiirfe | r Zwei Tage |
Gesendet . L] Fl;ll'lf Tage |
&lle Dakumente | EII‘IE_WDDhE
Papierkorb B Zwel Wochen
- Monat
Nege Nau:.hr'lcht i 1ahr
Mail fiir eine andere Person &ffnen —
In neuern Fenster &ffnen Besprechungsbenachrichtigunaen
_rrmmit Gruppenkalender

Meuer Kalendersintrag
kalender fir eine andere Person &ffnen ﬁ

S In neuern Fenster dffnen
Aufgabe Kontalkte Motizbuch [ e . e —

aufgabenliste

b E!n Tag kKaontakte |-
- Eine Waoche

Maonat Kontalktliste

N -
Jahr | Meue E-Mail-Gruppe
1] Meue Aufgabe

o Meuer Kontakt

L

Aufgaben fir eine andere Persan &ffnen L Kontakte fir eine andere Person affnen
In neuern Fenster &ffnen o In neuerm Fenster &ffnen
= ok TR S R =TTl =Tk P =i =1 ek e | Pt = T =T Pt e el T =t = |

Motizbuch

Matizbuch

Meue Motizbuchseite
Maotizbuch fiir eine andere Persan dffnen
In neuern Fenster affnen

Die Arbeitsweise mit den Anwendungen im Web Access-Portal ist weitgehend identisch mit
der in einem installierten Lotus Notes-Client auf dem PC. Daher werden wir an dieser Stelle
nicht weiter darauf eingehen.
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7) Vom Portal abmelden
Die Sicherheitsrichtlinien der Browser verhindern, dass das letzte Fenster vom Web Access-
Portal selber geschlossen wird. Daher missen Sie manuell schlief3en.

Mozilla Firefox:

Lotus. Domino. Web Access

Lim anschliefend unberechtigte Zugriffe auf Ihre Maildatei zu verhindern, schliefen Sie hitte das
Fenster. AuBerdem sollten Sie alle anderen Fenster won Domino Web aAccess schlieRen,

Sofern Sie auf den Server unter Yerwendung einfacher Authentifizierung zugreifen, merkt sich das
Browserfenster Ihre Authentifizierungsdaten, Wenn Sie das Fenster nicht schliefen, werden Ihre
bereits eingegebenen Authentifizierungsdaten bei zukinftigen Yersuchen, auf Ihren Mail-Server
von diesem Browserfenster aus zuzugreifen, automatisch verwendet,

-,

Die Seite mit der Adresse https:/fwebmail.kiag. net meldet:

Das automatische Schliefen des Fensters wird nicht vom Browser unkerstitzt,
. Bitte schliefen Sie das Fenster manuell,

Internet Explorer:

Lotus. Domino. Web Access

Sie wurden abgemeldet. alle Dateien, die mit Ihrer Mail-Sitzung in Zusammenhang stehen,
wurden aus dem Ordner 'Tempaorary Internet Files' geldschi,

Fenster schlieRen

Abmeldung fiir gemeinsam genutzte PCs oder Kiosk-Benutzer
[] Pratokall léschen

(& Sicher: Alle Spuren meiner persinlichen %erwendung von Domina Web Access und Webseiten
auf diesem Computer ldschen, jedoch Programmelemente beibehalten iverbessert die Leistung,
wenn sich der ndchste Benutzer anmeldet).

(7 Moch sicherer: Alle Spuren von Domino YWeb Access sowie alle anderen Webseiten aus dem
Cirdner fir temparare Internet-Dateien ldschen.

Ok

Der Internet Explorer bietet noch erweiterte Funktionen zum Ldschen temporarer Daten.
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Zum Abschluss
Glickwunsch!

Sie haben Domino Web Access nach Ihren Wiinschen eingerichtet und kénnen nun
weltweit von jedem Internet-PC auf |hr Lotus Notes-Konto zugreifen.

Wir winschen Ihnen weiterhin viel Erfolg.

Ilhr GFI-Team
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